Superintendencia de
Notariado y Registro

MEMORANDO No. SNR2025IE-003941-3

SG-500

Bogota, D.C., 12 de marzo de 2025

PARA: Doctor WILLIAM PEREZ CASTANEDA, Secretario General
Secretario General

DE: JOHANNA ANDREA RODRIGUEZ HERRERA
Asesor 1020-14

Asunto: Solicitud comision Oficina de Registro de Instrumentos Publicos Medellin
Zona Sur.

De acuerdo con las actividades de alistamiento que se adelantaran en el marco del Contrato 1590
de 2025 —seglin objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS OPERATIVOS, LOGISTICOS Y DE
TRASLADO PARA LA INTERVENCION EN CONSERVACION, DIGITALIZACION E INDEXACION
A NIVEL DE UNIDAD DOCUMENTAL DE LIBROS DE ANTIGUO SISTEMA - LAS, DE LAS
OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS (ORIP) SELECCIONADAS POR LA
SNR Y LO ESTABLECIDO EN EL ANEXO TECNICO TODO CON FINES DE CONSERVACION Y
PRESERVACION DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA
NACION"-, y correspondiente a la Agrupacién N°1 de las ORIP de Medellin Zona Sur - Antioquia,
es necesario contar con dicha comisiéon para acompanar y adelantar todos los procesos de
alistamiento, verificacion y entrega y traslado de Libros de Antiguo de Sistema en desarrollo del
contrato.

Por lo anterior, se remite cronograma de trabajo, que va desde el dia 17 de marzo hasta el 05 de
abril de 2025:

Fecha Actividad

17/03/2025 *Desplazamiento aéreo de ida: Bogota — Medellin Zona Sur.

*Reconocimiento y presentacion ante el Registrador de la ORIP de Medellin.
Zona Sur.

*Verificacion de la instalacion de puestos de trabajo, instalacién y funcionamiento
de cdmaras de grabacién para el proceso general de alistamiento y canto y video.

*Levantamiento de Registros Fotograficos.
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*Validacion y entrega de 150 LAS para elaboracion de inventario diagnéstico
por parte del Contratista.

*Levantamiento de Actas de Entrega al Contratista, relacionando los 150 LAS.

*Acompafiamiento y validacion de canto y video de LAS.

18/03/2025 *Validacion y entrega de 150 LAS para elaboracion de inventario diagnéstico
por parte del Contratista.

*Levantamiento de Actas de Entrega al Contratista, con relaciéon de los 150
LAS.

*Acompafiamiento y validacion de canto y video de LAS.

*Levantamiento de Registros Fotograficos.

19/03/2025 *Validacion y entrega de 150 LAS para elaboracion de inventario diagnéstico
por parte del Contratista.

*Levantamiento de actas de entrega al Contratista, con relaciéon de los 150 LAS.
*Acompafiamiento y validacion de canto y video de LAS.

*Levantamiento de Registros Fotograficos.

20/03/2025 *Validacion y entrega de 150 LAS para elaboracion de inventario diagnostico por
parte del Contratista.

*Levantamiento de Actas de Entrega al Contratista, relacionando los 150 LAS.
*Acompafiamiento y validacion de canto y video de LAS.

*Levantamiento de Registros Fotograficos.

21/03/2025 *Validacion y entrega de 150 LAS para elaboracion de inventario diagnostico por
parte del Contratista.

*Levantamiento de Actas de Entrega al Contratista, relacionando los 150 LAS.
*Acompafiamiento y validacion de canto y video de LAS.

*Levantamiento de Registros Fotograficos.

22/03/2025 *Validacion y entrega de 150 LAS para elaboracion de inventario diagnostico por
parte del Contratista.

*Levantamiento de Actas de Entrega al Contratista, relacionando los 150 LAS.
*Acompafiamiento y validacion de canto y video de LAS.

*Levantamiento de Registros Fotograficos.

25/03/2025 *Validacion y entrega de 150 LAS para elaboracion de inventario diagnostico por
parte del Contratista.
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*Levantamiento de Actas de Entrega al Contratista, con relacién de los 150 LAS.
*Acompafiamiento y validacion de canto y video de LAS.

*Levantamiento de Registros Fotograficos.

26/03/2025 *Validacién y entrega de 150 LAS para elaboracién de inventario diagnéstico por
parte del Contratista.

*Levantamiento de Actas de Entrega al Contratista, con relacion de los 150 LAS.
*Acompafiamiento y validacion de canto y video de LAS.

*Levantamiento de Registros Fotograficos.

27/03/2025 *Validacién y entrega de 150 LAS para elaboracién de inventario diagnéstico por
parte del Contratista.

*Levantamiento de Actas de Entrega al Contratista, con relacién de los 150 LAS.
*Acompafiamiento y validacion de canto y video de LAS.

*Levantamiento de Registros Fotograficos.

28/03/2025 *Validacién y entrega de 150 LAS para elaboracién de inventario diagnéstico por
parte del Contratista.

*Levantamiento de Actas de Entrega al Contratista, con relacién de los 150 LAS.
*Acompafiamiento y validacion de canto y video de LAS.

*Levantamiento de Registros Fotograficos.

29/03/2025 *Validacién y entrega de 150 LAS para elaboracién de inventario diagnéstico por
parte del Contratista.

*Levantamiento de Actas de Entrega al Contratista, con relacién de los 150 LAS.
*Acompafiamiento y validacion de canto y video de LAS.

*Levantamiento de Registros Fotograficos.

31/03/2025 *Validacion y entrega de 150 LAS para elaboracion de inventario diagnostico por
parte del Contratista.

*Levantamiento de Actas de Entrega al Contratista, con relacién de los 150 LAS.
*Acompafiamiento y validacion de canto y video de LAS.

*Levantamiento de Registros Fotograficos.

01/04/2025 *Validacion y entrega de 150 LAS para elaboracion de inventario diagndstico por
parte del Contratista.

*Levantamiento de Actas de Entrega al Contratista, con relacion de los 150 LAS.

*Acompafiamiento y validacion de canto y video de LAS.
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*Levantamiento de Registros Fotograficos.

02/04/2025

*Validacion y entrega de 150 LAS para elaboracion de inventario diagnostico por
parte del Contratista.

*Levantamiento de Actas de Entrega al Contratista, con relacién de los 150 LAS.
*Acompafiamiento y validacion de canto y video de LAS.

*Levantamiento de Registros Fotograficos.

03/04/2025

*Validacion y entrega de 150 LAS para elaboracion de inventario diagnostico por
parte del Contratista.

*Levantamiento de Actas de Entrega al Contratista, con relacién de los 150 LAS.
*Acompafiamiento y validacion de canto y video de LAS.

*Levantamiento de Registros Fotograficos.

04/04/2025

*Validacion y entrega de 150 LAS para elaboracion de inventario diagnostico por
parte del Contratista.

*Levantamiento de Actas de Entrega al Contratista, relacionando los 150 LAS.
*Acompafiamiento y validacion de canto y video de LAS.

*Levantamiento de Registros Fotograficos.

05/04/2025

*Validacién y entrega de 150 LAS para elaboracién de inventario diagnéstico por
parte del Contratista.

*Levantamiento de Actas de Entrega al Contratista, relacionando los 150 LAS.
*Acompafiamiento y validacion de canto y video de LAS.
*Levantamiento de Registros Fotograficos.

*Regreso de Medellin a Bogota.

Observacion:

Es importante precisar que el Acta de Traslado debe llevar la equivalencia en folios de los Libros
de Antiguo Sistema - Unidades Documentales.

La persona responsable de adelantar el acompafiamiento para la entrega de los Libros y
levantamiento del Diagnéstico Integral sera la siguiente:
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NOMBRES C.C. CARGO LUGAR RUTA RUTA | PERIOD #
Y DE TERRESTR | AERE (o) DE
APELLIDO comisio E DIA
S N S
LAURA 1.022.385.5 | Profesiona | Medellin Bogota - 17 de 19,5
STEFANI 90 | Medellin - marzo al
HERNAND Universitar Bogota 05 de
EZ ESTEPA io Tipo A abril de
2025

Productos a entregar:

1. Acta de Visita.

2. Formatos de legalizacion de comisiéon (Formato de Permanencia e Informe). Nota: En el
informe de legalizacion deben quedar registradas la hora de ingreso y salida de la ORIP.

1. Informe Técnico de la Comision.

De acuerdo con lo anterior, certifico la idoneidad de la contratista Laura Stéfani Hernandez Estepa
que cumplira la presente comision: posee un amplio conocimiento y experiencia en intervencion,
identificacion y clasificacion de Libros de Antiguo Sistema, y ha liderado contratos de LAS anteriores

con la SNR.

Agradezco su colaboracion

M

JOHANNA ANDREA RODRIGUEZ HERRERA
Asesor 1020-14
Secretaria General

Documento Firmado Electronicamente
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Anexo: Si 1: Planilla de comisién
Copia CARLOS MUNOZ

Elaboré: ERIKA JOHANA QUEVEDO ROMERO / DAF

Revisién Gramatical: MARIA LUCIA HERRERA / GGDJOHANNA ANDREA RODRIGUEZ HERRERA / SG
Aprobo: JOHANNA ANDREA RODRIGUEZ / GGD. JOHANNA ANDREA RODRIGUEZ HERRERA / SG
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. : GESTION TIVA Codigo: MP - GNAD - PO - 03 - PR
3 PROCESO : COMISIONES Y VIATICOS 02-FR-01
Supsrintendencia de TO: TRAMITE DE COMISIONES Y GASTOS DE VIAJE Version: 02
MNotariado y Registro
— FORMATO SOLICITUD DE COMISION DE SERVICIOS Fecha: 18- 12- 2024
oi e Afo N SNR2025IE-003941-3
FECHA DE SOLICITUD
1 3 2025 PLANILLA N°
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO I:l PROYECTO DE INVERSION PRORROGA |:|
TIPO DE COMISION INTERIOR DEL PAIS: IE EXTERIOR DEL PAIS: |:|
DATOS DE LA COMISION
DEPENDENCIA: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
‘Adelantar acompanamiento y revision, para as aclivdades de ejecuciondel conralo 1590 de 2025, segin objlo 65 PRESTAR LOS SERVICIOS OPERATIVOS, LOGISTICOS Y
DE TRASLADO PARA LA INTERVENCION EN CONSERVACION, DIGITALIZACION E INDEXACION A NIVEL DE UNIDAD DOCUMENTAL DE LIBROS DE ANTIGUO
OBJETO DE LA COMISION: SISTEMA - LAS, DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS (ORIP) SELECCIONADAS POR LA SNR Y LO ESTABLECIDO EN EL ANEXO
" | TECNICO TODO CON FINES DE CONSERVACION Y PRESERVACION DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. a traves
del cual 0 interviene 4.470 Libros e Antiguo Sistema de la ORIP de Medelin Zona Sur.
CoP: 30225 VIATICOS y 31325 TIQUETES
PROYECTO DE INVERSION: IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL
ACTIVIDAD DEL PROYECTO: Realizar activdades de apoyo para la apropiacién y despliegue operacional del sistema de gestion documental e la entidad.
OBSERVACIONES: La comision solcitada en esta planilla, no es posible relizaria por videoconferencia
2. DATOS DEL COMISIONADO(S)
NOMBRES Y APELLIDOS cc CARGO LUGARDE COMISION | RUTATERRESTRE | "oT™ | periopo | NUMERODE
AEREA DiAS
LAURA STEFANI HERNANDEZ Bogot - Medelin 17 de marzo al
1 1.022.385.5% Profesional Uriversitaro Tipo A Medelin goté - Mec NA | 05 deabride 195
ESTEPA Bogol pos

3. AUTORIZACION DEL ORDENADOR DEL GASTO

SECRETARIA (0) GENERAL

4. ELABORACION - REVISION Y APROBACION DE LA COMISION

SOLICITO REVISO APROBO

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO SUPERINTENDENTE O SU DELEGADO

Johanna A Rodriguez Herrera
Asesor 1020-14
Coordinadora de Gestion Documental

FECHA: FECHA FECHA

5. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

NOMBRES Y APELLIDOS DIAS DE COMISION DESCRIPCION DEL CRONOGRAMA DE TRABAJO POR CADA DiA DE COMISION ;E"ERA V"T'c?“z

17 6 5 - Medell
ORIP
“Verificacion de Ia instalacion de puestos de trabajo, instalacién y funcionamiento de camaras de grabacion para el
proceso general de alistamiento y canto y video.
“Levantamiento de Registros Fotogrficos.Validacion y entrega de 150 LAS para elaboracién de i
por parte del contratista.*Levantamiento de actas de entrega al Contratista relacionando los 150 LAS."Acompafiamiento|
y validacién de canto y video de LAS.
1810312025 *Validacién y entrega de 150 LAS para elaboracion de inventario diagnéstico por parte del
contratista.*Levantar to de aclas de emrega al Cnmransla relacionando los 150 LAS.*Acompaiiamiento y validacion
LAURA STEFANI HERNANDEZ | 17 de marzo al 05 de abril |de cantoy LAS:L
ESTEPA de 2025 19/0312025 *Validacién y entrega de 15n LAS para elahnracmn de inventario_diagnostico por parte del
contratista.*Levantar to de aclas de emrega al Cnmransla relacionando los 150 LAS.*Acompaiiamiento y validac
de y LAS!L
2000312025 *Validacién y entrega de 15n LAS para elahnracmn de inventario diagnéstico por parte del
mnlrahsla “Levantamiento de aclas de emrega al Cnmransla relacionando los 150 LAS.*Acompaiiamiento y validacion
LASL
nmmnzs *Validacion y entrega de 15n LAS para elahnracmn de inventario diagnéstico por parte del
contratista.*Levantamiento de aclas de emrega al Cnmransla relacionando los 150 LAS.*Acompaiiamiento y validacion
de y LAS!L
2200312025 *Validacién y entrega de 15n LAS para elahnracmn de inventario diagnéstico por parte del
contratista.*Levantar to de aclas de Amrega al Cnmransla relacionando los 150 LAS.*Acompaiiamiento y validacion
LASL
n y entrega de 15n LAS para elaboracion de inventario diagnéstico por parte del
contratista.*Levantar to de aclas de Amrega al Cnmransla relacionando los 150 LAS.*Acompaiiamiento y validacion
de y LAS!L
2610312025 *Validacién y entrega de 15n LAS para Alahnracmn de inventario diagnostico por parte del
contratista.*Levantar to de aclas de Amrega al Cnmransla relacionando los 150 LAS.*Acompaiiamiento y validac
de- y LASL
1 2710312025 *Validacién y entrega de 15n LAS para Alahnracmn de inventario diagnéstico por parte del X
contratista.*Levantamiento de aclas de Amrega al Cnmransla relacionando los 150 LAS.*Acompaiiamiento y validacion
de- LASL
wusrms “Validacion y entrega de 15n LAS para Alahnracmn de inventario diagnéstico por parte del
contratista.*Levantamiento de aclas de Amrega al Cnmransla relacionando los 150 LAS.*Acompaiiamiento y validacion
de- y LASL
29/03/2025 *Vali n y entrega de |5n LAS nara 9Iabmat:lnn de inventario diagnostico por parte dell
contratista."Levantamiento de ac!as de m(uga al Comvallsla relacionando los 150 LAS.*Acompaiiamiento y validacion
de- y LASL
311032025 *Vali n y entrega de |5n LAS nara 9Iabma ion de inventario diagnstico por parte del
contratista."Levantamiento de ac!as de m(uga al Comvallsla relacionando los 150 LAS.*Acompaiiamiento y validacion
de- y LASL
0110412025 *Validacion y entrega de |5n LAS nara 9Iabmat:lnn de inventario diagnostico por parte dell
contratista."Levantamiento de ac!as de m(uga al Comvallsla relacionando los 150 LAS.*Acompaiiamiento y validacion
de- y LASL
02042025 *Validacion y entrega de |5n LAS nara 9Iabmat:lnn de inventario diagnostico por parte dell
uomrahsla “Levantamiento de ac!as de m(uga al Comvallsla relacionando los 150 LAS.*Acompaiiamiento y validacion
LASL
03/04/2025 *Valic n y entrega de |5n LAS nara 9Iabmat:lnn de inventario diagnostico por parte dell
contratista."Levantamiento de ac!as de m(uga al Comvallsla relacionando los 150 LAS.*Acompaiiamiento y validacion
de- y LASL
04/04/2025 *Vali n y entrega de |5n LAS nara 9Iabmat:lnn de inventario diagnostico por parte dell
contratista."Levantamiento de ac!as de m(uga al Comvallsla relacionando los 150 LAS.*Acompaiiamiento y validacion
LASL
n y entrega de |5n LAS nara 9Iabma ion de inventario diagnstico por parte del
to de ac!as de m(uga al Contratista relacionando los 150 LAS.*Acompaiiamiento y validacion

de cantoy

0410412025 *Vali
contratista."Levantar
de. LAS:L
'Regrgsn Medellin Bogota

ELABORO (Quien diligencia la planilla): Erika Quevedo - GGD

REVISO (Director Regional ylo Jefe Inmediato)
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Sefores
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Atn.: Dr. Carlos Andrés Mufoz
Grupo de Gestién Documental
Calle 26 13 - 49, Interior 201
Ciudad

REF: Entrega Informe final Contrato de Prestacion de Servicios No. 2042 de 2024

Respetados sefnores:

Por medio de la presente y en cumplimiento del contrato 2042 de 2024, cuyo objeto es:
"PRESTAR LOS SERVICIOS OPERATIVOS, LOGISTJCOS Y DE TRASLADO PARA LA
INTERVENCION EN CONSERVACION, DIGITALIZACION E INDEXACION A NIVEL DE
UNIDAD DOCUMENTAL DE LIBROS DE ANTIGUO SISTEMA - LAS, DE LAS OFICINAS
DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBL!COS (ORIP) SELECCIONADAS POR LA SNR
Y LO ESTABLECIDO EN EL ANEXO TECNICO TODO CON FINES DE CONSERVACION
Y PRESERVACION DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO POR EL ARCHIVO
GENERAL DE LA NACION', hacemos entrega del informe final de la referencia, contiene
una memoria con:

¢ Anexo 1ACTA No. 1 CARGUE DOCUMENTAL

* Anexo 2 ACTA No. 1 DESCARGUE DOCUMENTAL

* Anexo 3 Formato Unico de Inventario Documental - FUID - San Martin FINAL
* Anexo 4 Formato Unico de Inventario Documental - FUID - Barbacoas FINAL
* Anexo 5 Formato Unico de Inventario Documental - FUID - Guapi FINAL

* Anexo 6 Formato Unico de Inventario Documental - FUID - Istmina FINAL

* Anexo 7 Formato Unico de Inventario Documental - FUID - Leticia FINAL

* Anexo 8 Formato Unico de Inventario Documental - FUID - Orocué FINAL

* Anexo 9 Formato Unico de Inventario Documental - FUID - Quibdé FINAL

* Anexo 10 Formato Unico de Inventario Documental - FUID - Yopal FINAL

¢ Anexo 19 Informes mensuales carpeta

* Anexo 20 Formato registro de prestamos

Direccidn: Tv 93 #5108 N ANL Brerme Baristd - el bt
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Agradecemos de antemano la atencién prestada,

Cordialmente,

M&\g\n :‘n\tun\oN}&sncE NCON

Gerente de proyecto

Anexos 1 Memoria Kington
45 Folios

Diacdén:Tv.93#51-980fc406Pmno,Bogom-Cobrnbb
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MM  Pestino JOHANNA ANDREA RODRIGUEZ HERRERA /
Asunto ENTREGA LISTADO DE FOLIOS

Bogota D.C., 28 de febrero de 2025

Sefores

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Atn.: Dr. Carlos Andrés Munoz

Grupo de Gestion Documental

Calle 26 13 - 49, Interior 201

Ciudad

REF: Entrega LISTADO DE FOLIOS - FORMATQOS CUSTODIOS
Contrato de Prestacién de Servicios No. 2042 de 2024

Respetados sefiores:

Por medio de la presente y en cumplimiento del contrato 2042 de 2024, cuyo objeto es:
"PRESTAR LOS SERVICIOS OPERATIVOS, LOGISTICOS Y DE TRASLADO PARA LA
INTERVENCION EN CONSERVACION, DIGITALIZACION E INDEXACION A NIVEL DE
UNIDAD DOCUMENTAL DE LIBROS DE ANTIGUO SISTEMA - LAS, DE LAS OFICINAS
DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS (ORIP) SELECCIONADAS POR LA SNR
Y LO ESTABLECIDO EN EL ANEXO TECNICO TODO CON FINES DE CONSERVACION
Y PRESERVACION DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO POR EL ARCHIVO
GENERAL DE LA NACION", hacemos entrega de las siguientes carpetas:

T BT
3 ISTMINA 131
) Quispd &8
3 OROCUE 6
4 LETICIA 13
. BARBACOAS 106
6 SAN MARTIN i
7 YOPAL 218
: GUAPI 102

Agradecemos de antemano la atencion prestada,

| | f

f

| ,I'lrl
RN
MIGUEL ARTURO'FORERO RINCO
Gerente de proyecto

Corgiglimente,

Anexos 8 carpetas fisicas foliadas como se detalla en el cuadro del cuerpo de este documento.

Dieccién: Tv. 93 #5198 Ofc 406 Prana, Bogotd - Colombia



